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1. Introducció

Les presents Normes d'Organització i Funcionament (NOF) de la Ludoteca Petits Somnis tenen com a

objectiu principal d’establir un conjunt de directrius que regulen les activitats quotidianes, la

convivència i la gestió interna de la nostra ludoteca. Aquest document és essencial per garantir un

funcionament endreçat de l'entitat, promovent un entorn favorable per a tots els membres que en

formen part.

La Ludoteca Petits Somnis és una entitat compromesa amb el desenvolupament infantil i la creació

d'un espai segur i enriquidor per a la comunitat. Les NOF ens serveixen per formalitzar aquests

principis, assegurant que tots els participants; infants, famílies o tutors legals, educadors, monitors,

entre d’altres persones que formin part de la ludoteca, coneguin les seves responsabilitats i drets,

així com les normes que guiaran la seva conducta i participació en la vida de la ludoteca.

Les normes de la Ludoteca Petits Somnis busquen establir una estructura organitzativa clara,

promoure un ambient segur i respectuós, fomentar el diàleg i la col·laboració, gestionar els conflictes

mitjançant la mediació, i garantir protocols de seguretat i salut adequats per a tots els espais.

Aquestes NOF es revisaran periòdicament para adaptar-se a les necessitats canviants de l'entitat i

garantir la vigència. Els canvis seran aprovats per l'equip directiu amb el suport de les famílies i la

resta de l’equip, mantenint el compromís d'afavorir un entorn excel·lent i de creixement per a

tothom.

2. Obligatorietat de Compliment de les Normes

El seguiment de les Normes d'Organització i Funcionament (NOF) és obligatori per a tots els

membres de la Ludoteca Petits Somnis, incloent-hi infants, educadors, personal de suport i famílies o

tutors legals. Aquestes normes estan dissenyades per garantir un ambient segur, educatiu i

respectuós, fonamental per al desenvolupament dels infants i la convivència entre els participants. El

compliment d’aquestes normes no és opcional, sinó un deure per assegurar el bon funcionament de

la ludoteca. L'incompliment pot afectar negativament el benestar de la Ludoteca, ja que la seguretat i

el respecte depenen del compromís col·lectiu per mantenir un ambient adequat.

3. Àmbit d'aplicació

Els NOF a la Ludoteca Petits Somnis s'apliquen a diversos grups de l’entitat: infants, famílies o tutors

legals, personal d’equip de la ludoteca Petits Somnis i entitats externes. Els NOF són aplicables tant

dins de les instal·lacions de la ludoteca com en activitats fora d’aquest espai, com sortides i

excursions.

4. Normes de Convivència

Les Normes de Convivència a la Ludoteca Petits Somnis busquen garantir un ambient respectuós,

segur i positiu. Les normes inclouen: respectar els companys, aixecar la mà per fer preguntes o

intervenir, ser puntuals, compartir materials, evitar comportaments que generin malestar, cuidar els

recursos i demanar permís per activitats fora del currículum. Aquestes normes s'apliquen tant dins

de la ludoteca com en activitats externes, amb l'objectiu de fomentar la responsabilitat, el respecte i

la cooperació entre tots els membres de la comunitat educativa.
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5. Alteració i correcció: Mesures Preventives i Resolució de Conflictes

A Petits Somnis, les mesures per abordar conflictes són preventives i educatives, prioritzant el diàleg,

el respecte i la comprensió mútua per evitar situacions conflictives abans de recórrer a sancions.

- Foment del diàleg: Utilitzar el diàleg com a eina principal per promoure el respecte entre

infants, famílies i personal educatiu.

- Mediació com a recurs prioritari: Abordar els conflictes amb mediació, facilitada per un

mediador neutral, per arribar a solucions.

- Normes de respecte i escolta activa: Assegurar que les parts implicades es respectin i

escoltin sense interrupcions per afavorir una comprensió equitativa.

- Evitar sancions immediates: Optar per mesures educatives, com tallers o activitats de

reflexió, abans de considerar càstigs, reservant les sancions per a casos extrems.

- Documentació i avaluació: Registrar els conflictes de manera confidencial per analitzar

patrons i dissenyar millores preventives.

- Seguiment post-mediació: Garantir que les solucions acordades es mantinguin i oferir suport

addicional si cal, per consolidar un entorn de convivència positiva.

6. Tipificació de conductes contraries a la convivència a "Petits Somnis"

Faltes Lleus

Les faltes lleus són comportaments que pertorben una mica l’ordre i el funcionament de la ludoteca,

però no causen grans problemes en la convivència o les activitats. Això pot ser no portar el material

necessari, no tenir cura dels recursos, no seguir normes bàsiques de convivència o molestar

lleugerament sense voler.

Faltes Greus

Les faltes greus són comportaments que afecten significativament la convivència i el respecte dins de

la ludoteca, requerint una intervenció més seriosa. Inclouen no fer cas als educadors i monitors o

mostrar actituds irrespectuoses, provocar danys intencionats als materials o instal·lacions, i faltar a

les activitats sense justificació.

Faltes Molt Greus

Les faltes molt greus són comportaments que posen en risc la seguretat física o emocional de la

comunitat i comprometen greument la convivència. Inclouen agressions físiques o verbals,

assetjament sexual, i el consum o possessió de substàncies il·legals o perilloses dins de la Ludoteca.

Aquests actes requereixen una intervenció immediata.

7. Mesures Preventives i Correctores a "Petits Somnis"

A Petits Somnis, les mesures preventives i correctores són essencials per garantir un entorn educatiu

segur i respectuós. Les mesures preventives busquen evitar conductes inadequades promovent

valors positius i un ambient cooperatiu, mentre que les correctores restauren l’harmonia quan cal,

fomentant la convivència i el desenvolupament dels infants.
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Mesures preventives

Els objectius de les mesures preventives a Petits Somnis són promoure el respecte mutu i l'empatia,

establir normes clares de conducta, fomentar l'educació emocional, estimular la participació activa

en les activitats, i desenvolupar habilitats socials com l'escolta, la cooperació i la resolució de

conflictes. Tot això busca crear un entorn cooperatiu i responsable per als infants.

Mesures correctores

Les mesures correctores a Petits Somnis busquen corregir conductes inadequades mitjançant

l'ensenyament i la reflexió, ajudant els infants a comprendre les conseqüències de les seves accions.

L'objectiu és promoure el creixement personal, el respecte, la responsabilitat i la comprensió

emocional, tot enfocant-se en l'aprenentatge i no en el càstig.

Les mesures correctores han de ser adaptades al tipus de falta cometida. Cada tipus de conducta

inadequada requereix una intervenció diferent, per tal de garantir que l’individu aprengui la lliçó i

pugui millorar el seu comportament. A continuació, es detallen les mesures correctores segons la

gravetat de la falta:

Mesures Correctores per a Faltes Lleus:

Per a faltes lleus, inclouen una amonestació verbal, reflexió sobre la conducta, disculpes als afectats i

tasques per fomentar l’ordre i la responsabilitat a l’aula. L'objectiu és ajudar l'infant a millorar el seu

comportament.

Mesures Correctores per a Faltes Greus:

Per a faltes greus, les mesures correctores inclouen una amonestació escrita, tasques per compensar

el dany o fomentar el respecte, suspensió temporal de les activitats escolars i la realització de serveis

a la comunitat.

Mesures Correctores per a Faltes Molt Greus:

Per a faltes molt greus, les mesures correctores inclouen l'expulsió temporal del centre, el canvi de

centre, activitats de conscienciació i reparació, i la comunicació a les autoritats competents si és

necessari.

8. Articles de Contingència: Protocols d'Actuació per a Situacions Inesperades a "Petits Somnis"

Els articles de contingència són protocols establerts per a gestionar situacions imprevistes o

emergents que poden alterar el normal funcionament de l'activitat educativa, com ara emergències,

pandèmies, desastres naturals, entre altres circumstàncies. L'objectiu principal d'aquests protocols

és garantir la seguretat i el benestar de tots els membres de la comunitat educativa, incloent-hi

infants, famílies o tutors legals, educadors i altres col·laboradors.
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A través de la planificació preventiva, la formació contínua i la coordinació ràpida, les organitzacions

poden afrontar qualsevol imprevist amb eficàcia, protegint les persones i els recursos, i assegurant la

continuïtat de les operacions.

La planificació preventiva inclou la identificació de riscos (com incendis o pandèmies) i la preparació

de respostes específiques. Les mesures de seguretat immediates contemplen procediments

d'evacuació, rutes d'emergència i zones segures. També es defineixen protocols d'higiene i salut per a

crisis sanitàries, un pla de comunicació per informar ràpidament a tota la comunitat educativa,

capacitació continuada amb simulacres i formacions, i suport psicològic per ajudar als afectats per la

situació d'emergència.

9. Proposta de Modificació del Reglament de les NOF: Procediments de Revisió i Modificació

Amb l'objectiu de millorar la transparència, l'eficiència i l'adaptabilitat de les Normes d'Organització i

Funcionament (NOF) de la Ludoteca Petits Somnis, es proposa una modificació en els procediments

de revisió i modificació dels mateixos. Aquesta modificació busca establir un marc clar per a la revisió

periòdica, la presentació de propostes de modificació i el procés d'aprovació, garantint que els NOF

segueixin responent de manera efectiva a les necessitats de l'organització.

Per dur a terme el procediment de revisió es determina que:

- S'estableix que els NOF seran revisats periòdicament per assegurar-ne l'adequació a les

necessitats actuals de l'organització.

- La revisió dels NOF es durà a terme cada dos anys periòdicament des de la primera data de

redacció, llevat que circumstàncies excepcionals requereixin una revisió anticipada.

En el cas de les propostes de modificació s’estableix que:

- Els llenços, entesos com els comitès educatius i els membres de la ludoteca, poden presentar

propostes de modificació dels NOF.

- Les propostes han de ser presentades per escrit i acompanyades d'una justificació detallada

que expliqui la necessitat del canvi i els beneficis esperats.

- Les propostes de modificació s'han de sotmetre a consideració de l'equip directiu o, en el seu

defecte, a consideració de l’entitat educativa del territori (ex: la Generalitat de Catalunya).

Finalment, en referència al procés d'aprovació:

- Les propostes de modificació seran avaluades per l'equip directiu de la ludoteca.

- S'obrirà un període de consulta de 30 dies durant el qual els membres de la ludoteca poden

enviar comentaris i suggeriments.

- Després del període de consulta, l'equip directiu es reunirà per discutir les propostes i

emetre una decisió final.

- Les modificacions aprovades seran incorporades als NOF i comunicades a tots els membres

de la ludoteca.

10. Article de vigència de publicació

Data de publicació de l’article: 26 d’Octubre de 2024

L’article entrarà en vigència l'endemà de la seva publicació.
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